
定点药店操作指南
一、打开网址 http://code.nhsa.gov.cn:8000/寻找注册入口

药店只注册一个入口的账号就可以维护药店和药师



二、注册帐号如下：

三、基本信息完善和角色类型

角色类型选择：定点零售药店维护人员



四、填写授权对象

授权类型：①如果是零售药店点个人，零售（连锁）首先打电话确认一下总店是

否给维护如果不维护选个人。

②零售（连锁）如果是总店维护选择企业



五、添加药店名称



药店列表：①授权类型为个人的话搜索自己药店全称，如果是企业的话搜索总店

的全称添加所有分店。

②个人和企业点加号添加到右边，如果未找到药店按照上方第二图点

新增加上。

六、授权书下载上传

授权书上传：添加完药店之后按照红色箭头的走向生成授权书下载，被授权人是

指维护人员的名字，法人签字或者盖章（最好是盖单位公章）





如果授权书无法下载请看下图

①授权书被浏览器阻止弹窗点击红色箭头指向的地方，点击允许弹窗，如果你的

电脑浏览器不是 360 浏览器或者说其他浏览器你不会操作那你从百度下载 360

浏览器进行授权书的下载。

②如果你上传授权书的时候出现问题一般是网络问题和你拍照时候授权编号没

有拍清楚。（有条件的最好用扫描仪）



七、点药店维护，点详情开始维护

八、药店信息维护

①零售（连锁）的分店填写法定代表人应填写总店的法人名字。营业执照上传的

是自己单位的营业执照。

②注册资本填写：若是总店注册资本格式为数字＋万字，示例 100 万。若是分

店填写 0



药品经营许可证企业负责人若有变更的，应该把药品经营许可证电子文档和变更记录合

成之后一并上传

九、药师的信息维护

①劳动合同签署的时间（人社局），如果没有劳动合同（比如法人是执业药师的，

离职、退休、返聘、死亡），执业药师证的执业地点是所在的单位无需填写合

同时间。只维护信息。（药师、药士、主管药师、副主任药师等无需维护）

人员状态：正常是指有劳动合同，离职是指药师的证在你们单位，但是他不在这

工作了。退休是指在你们单位退休的药师（他们的证在你们单位）返聘是指这个



人员已经退休了不是在你们单位退休的，他的证执业地在你们单位，你们返聘回

来的。死亡是指在你们单位正常工作死亡的，但是证在你们单位没有注销的。

②按照证书完善信息，上传执业药师证书（上传照片和信息两页）如

果执业药师有变更执业地也需要上传变更那一页。

第二种方法

十、注意事项

1、连锁药店执业药师一拖多的，可以以其中一个为主体填写。

2、执业药师的证件，上传是必选项。

3、不管维护单位还是工作人员信息时，如果联系人电话填写的固定电话，

则需要添加区号 0536。

十一、协议的信息

1、把第一张图片打印填写和勾选，以图片的形式保存等通知





2、以后准备下方图片材料做成 PDF 格式（第一页和最后一页）


